附件2
2021石油和化工行业设备管理与技术创新

成果报告撰写要求

2021石油和化工行业设备管理与技术创新成果评审过程中，除了审核成果申请表外，评审组主要针对申报企业提供的创新成果报告进行评议。创新成果报告的撰写体例、内容表述，既不同于一般的工作总结、经验介绍、新闻报道，也不同于学术论文，它反映的是企业设备管理与技术创新实践与管理科学理论、方法的有机结合，可以说是管理与技术创新实践的理论总结。结合创新成果审定和推广需要，现归纳以下撰写要点：

一、撰写准备

1、认真分析总结经验，确定选题。

2、检索最新学术观点，了解最新发展趋势。

3、听取成果主创人意见，成果主要参与人员进行讨论。

4、确定主报告执笔人。

二、报告结构

应围绕为什么要实施该项创新、如何有效实施、实施后取得了哪些变化及效益来撰写。报告原则上由题目、企业简介和正文（包括实施背景、内涵和主要做法、实施效果）等部分组成。

1、题目。成果名称不超26个字，要鲜明地反映出成果的核心内容及特色，概括为一句话。

2、企业简介。主要反映企业的总体状况（300～500字），包含企业所属行业、地区和产权性质、主要业务、规模、效益及行业地位等内容。

3、实施背景。主要介绍为什么实施本项创新，分析当时面临的问题和内外部环境或条件的变化，反映企业开展该创新项目的必要性、迫切性和所要达到的目标。

4、内涵和主要做法。创新成果内涵主要反映本项成果创新的基本内容和特色，需要高度概括、反复提炼（300字左右）；主要做法作为核心内容，一般分5～8条来阐述，包括创新的整体思路、目标或原则、重点创新内容的实施（基本做法）、创新组织和支撑保障等。每条做法主要介绍针对什么问题，解决问题的基本思路是什么，采取的具体解决措施有哪些（适当举例），主要做法应占到整个报告篇幅的70%。

5、实施效果。主要介绍通过实施本项创新后企业所发生的显著变化，包括管理水平和经济效益、社会效益、生态效益的提高。要注意反映出背景中所提到问题的解决情况。

三、文字及格式要求

1、成果报告篇幅要求：一等以上成果管理类不低于8000字、技术类不低于6000字。报告中未能详述的内容，可以附件形式加以补充。主报告以第三人称阐述，不可用第一或第二人称，一般采用企业简称，不要以“我们”、“我厂”、“公司”简称。

2、成果报告要充分体现成果的创新性、科学性、实践性、效益性和推广性。

3、主报告文字表述要科学、准确、清楚、朴素，各类表格、数据、计量单位等要按照公开出版物的标准编排，对过于专业的技术或专门术语要予以解释。报告中应辅以必要的实例、数据和图表。

4、主报告层次不宜太多，尽量不要超过一、（一）、1、（1）四级。图表尽量选用现实状态，过去状态可以用文字简要介绍。举例说明时，每个问题最好只选取一个例子。

5、成果简介、成果报告材料统一用word编排，字体要求：题目为黑体，字号为小二号；正文字体为宋体，字号为小四号。页面布局符号、计量单位、图标等应符合国家和国际报告标准要求，并按规定格式编写。
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